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1 Fazendo login no ExpressoMG Drive

Para fazer login, digite o0 “Nome de usuario ou email” e a senha do “ExpressoMG”.

e
expressoma
=

DRIVE

Nome de usuario ou e-mail
Senha

‘ Entrar > ‘

Esqueceu a senha?
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)
expresso ma
=

DRIVE

11780814607

Entrando...

Aguardando expressomgdrive.mg.gov.br.
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2 Telainicial do ExpressoMG Drive

Ao fazer o login, o usuario sera direcionado para a tela inicial do ExpressoMG Drive.

O ExpressoMG Drive compde-se dos seguintes modulos: Arquivos, Atividades (alteracdes
feitas nos arquivos), Galeria, Falar, Notificacbes e Contatos. Para visualizar o modulo a
ser utilizado, clique no icone correspondente.

I Todos os arquivos = @

@® Recentes (] Nome = Tamanho Meodificado

Favoritos
* - Anexos de email < e 41.3MB 8 minutos atras

= Compartilhamentos
- ExpressoMG - Anexos < e <1KB 8 meses atrds

R Etiguetas
- Prints open L= e 2.6 MB 5 meses atras
4 Armazenamentos externos

W Arquivos excluidos

43.9 MB usado
©

£} Configuragdes
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3 Espaco disponivel

E também possivel consultar a quantidade de espaco disponivel no canto inferior
esquerdo da tela inicial.

Todos os arquivos % E]

]
@ Recentes O Nome - Tamanho Modificado
W Favoritos .
- Anexos de email < .. 41.3MB 8 minutos atras
«f Compartilhamentos
- ExpressoMG - Anexos < wee <1KB 8 meses atras
¥ ctiguetas
- Prints open < aee 26 MB 5 meses atras

(% Armazenamentos externos

Arquivos excluidos

43.9 MB usado

e

£} Configuragdes

Outra opc¢éo também é, na tela inicial, localize na parte superior a direita o seu icone de
perfil, execute um simples clique sobre ele e selecione a opg¢ao “Configuragao”.

M Todos os arguives % &= Configuracdes
. i Sobre

@® Recentes O Nome = Tamanho 1
W Favoritos 7 Auda

- Anexos de email < 41.3 MB

M Sair

«f Compartilhamentos

- ExpressoMG - Anexos < s <1KB 8 meses atras

«f Compartilhado com outros
B iines anan - e 7 A MR 5 masac afric
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Na parte inferior a esquerda sera exibida uma barra contendo a quantidade de espaco
ainda disponivel como indicado na imagem a seguir.

Pessoal

Imagem para o perfil &~ Nome completo &~ E-mail &~

i Informacdo Pessoal
Joao Vitor Ferreira de Qliveira joaovitor.ferreira@prodemge.gov.br

& sezurancs (joaovitor ferreira@prodemge.gov.br)

4  Atividade

& Armazenamentos externos

Numero de telefone &~ Endereco &~

0 Movel & desktop
Seu endereco postal

Seu nimero de telefone ]

‘k Accessibility
pPNg ou jpg. max. 20 MB
« Compartilhar
Detalhes
Website &~ Twitter &~
L Vocé é um membro dos seguintes
grupos: Link https//... ] I Twitter handle @...

usuarios-expressodrive

®© vocsestd usando 4 MB

, Idioma Localizacao

Portugués Brasileiro - ] English (United States) -

Ajude a traduzir
@ 02/05/2019 15:29:08
Asemana comega em Domingo

Desenvolvido pela comunidade Nextcloud. O cédigo fonte é licenciado sob a AGPL.

0000

4 Criando arquivo ou pasta

E possivel criar pastas e documentos no Drive nos seguintes formatos: .txt, .xIsx, .docx e
.Pptx.

Todos os arquives

Enviar arquivo
Nova pasta —

Novo arquivo de texto
Compartilhamentos
Documento

Etiquetas

Planilha

@ Armazenamentos externos Apresentacio -

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario

b3 prodemge 8



Ao digitar o nome com o qual deseja que o documento ou pasta seja criado, ele sera
aberto automaticamente.

5 Abrindo documento ou pasta

Para abrir um documento ou entrar em uma pasta, execute um simples clique sobre o
nome do mesmo.

Modificado

43 minutos atras

8 meses atras

M Todos os arquivos = .
@© Recentes O Nome =
Favoritos
* - Anexas de email
«§ Compartilhamentos
- ExprassoMG - Anexos
Ry ctiguetas
- Prints open
@ Armazenamentos externos

6 Fazendo Upload de arquivos

5 meses atras

Para mandar um arquivo para a nuvem, basta clicar na opgédo “+” e selecionar a opcao
“Enviar arquivo” conforme mostra a imagem abaixo:

& A * N

(Y

Todos os arquivos

Recentes

Favoritos

Compartilhamentos

Etiquetas

Armazenamentos externos

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario

Enviar arquivo

Mova pasta

Movo arguivo de texto
Documento

% Planilha

B Apresentacdo

1esie.docx
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O sistema ira exibir a seguinte tela. Localize o arquivo no computador, dé um duplo click

no mesmo e ele sera enviado para a pagina inicial do ExpressoMG Drive.

€ Abrir X
T « AreadeTr.. » Collocation2 » ~ O Pesquisar Collacation 2 »
Organizar v Nova pasta =~ ™ @
I ArezdeTrabe # »  Nome Data de modificag.. Tipp ™
& Downloads .+ as Pasts de ;
Documentos # = Pasta de |
&l Imagens & B Collocation 2 - 401 Planilha ¢
gre - B Collocation 2 - AD2 Planilha ¢
* Estagisrios  # B Collocation 2 - AD3 Planilha ¢
% 0% Collocation 2 - A04 Planilha ¢
B Collocation 2 - A0S Planilha ¢
Collocation 2 A% Collocation 2 - A0 Planilha ¢
Mapeamento Dz A% Collocation 2 - A11 Planilha ¢
z A% Collocation 2 - A12 Planilha ¢
& OneDrive A% Collocation 2 - A15 Planilha ¢
A% Collocation 2 - B02 Planilha ¢
[ Este Computador £ Collocation 2 - B03 06/08/2018 17:42 Planilha ¢
& Rede M 8% Collocation 2 - B4 06/08/2018 17:44 Plamlha)t v
Norme: |cc\|ocamon 2-B03 v‘ Todos os arquivos N

Para fazer o upload dentro de uma pasta especifica, entre na pasta do drive na qual deseja

colocar o arquivo antes de fazer o procedimento anteriormente citado.

7 Apagar

Dé um clique nos “3 pontos” (=) localizado ao lado direito do arquivo

Arquivo

selecione excluir.

a ser deletado e

@® FRece
* E

< ¢

W% Etigust

(§ Armazenamentos extarnos

ExpressoMG Drive

.

- Manual do Usuério

Adicionar aos favori

i Detalhes

« B N

Baixar

Excluir

Renomear

Mover ou

copiar

O Nome a Tamanho Modificado
- Anexos de email L4 413 MB uma hora atras
- ExpressoMG - Anexos L4 <1KB 8 meses atras
- Prints open L4 26 MB 5 meses atras
O E teste.docx L s 8KB 18 minutos atras
—

tos

=)
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Obs.: Os arquivos apagados vao diretamente para a “Arquivos excluidos”.

Editando arquivos

De um clique simples no arquivo para abri-lo.

(2018-08-22 19:42:07) Documento

I Todos os arquivos % Anexos de email
*
< Compartilhade com vocé
GER - Teste ExpressoMG vi.1

<

E G5R - Teste ExpressoMG v1.1
&
= e

13.2 MB

13.5MB

uma hora atrés

Ou clique nos “3 pontos” (=) localizado ao lado direito do arquivo a ser editado e selecione

“Abrir no ONLYOFFICE”.

E teste.docx

< . SKB 3 dias atras
teste.ppt <5 e 83 KB segundos atras
I~
Adicionar aos favoritos i

teste.pptx OKB 3 minutos atras

i Detalhes

# Renomear

(3 Mover ou copiar

¥ Baixar

£ Abrir no ONLYOFFIC

& Converta com ONLYOFFICE

W Excluir

Obs.: Caso o arquivo seja de origem nao atualizada (.doc,.xIs,.ppt), dé um clique nos “3
pontos” (---) localizado ao lado direito do arquivo a ser editado e selecione “Converta com

ONLYOFFICE”.
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E teste.docx < .. SKB 3 dias atras

Adicionar aos favoritos i
: teste.pptx OKBE 3 minutos atras

i Detalhes

II
~,

Renomear

Maover ou copiar

Baixar

Abrir no ONLYOFFICE

“ 9 ¢« G

Converta com ONLYOFFICE

=

Excluir

Logo apos, seré criado um a versdo duplicada do arquivo selecionado para a edicdo em
um formato mais atual.

Anexos de email (2018-08-22 19:42:07) Documento + H
[0 MNome = Tamanho Modificado
E G5R - Teste ExpressoMG vi.1.doc e 15.2 MB 2 meses atras
E GSR - Teste ExpressoMG vi.1.docx s 13.5 MB uma hora atrés
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8 Opcgao “Arquivos”

= |

== ONLYOFFICE Docum

M Q

= B == x50 B-O| & Ia
o P N Normal
B | e ~ | B / U & & A W.oA.D = : B = | d °
Fechar menu
Comentario ao vivo  |¥ Ativar opgéo comentério ao viva
Q Salvar ¥ Ativar exibigo dos comentérics resolvidos
= Baixar como Verificagdo ortogrifica  [¥ Ativar = opgio e verificago ortografica
Imprimir
& Entrada alternativa Ativar hieraglifos
&h Informagdes do documento Guias de alinhamento  |[¥ Afiver guiss dz alinhamento
0] " Salvamento automatico (¥ Ativar salvamento automatica
Configuracbes avangadas...
Co-editing mode Fast ~|  Other users will see your changes at once
Ajuda..

Ir para Documentos

Alteracbes de colaboracdo em tempo real

Valor de zoom padrdo

Dicas de fonte

Unidade de medida

Visualizar nenhum

100%

como Windows

Centimetro

[E Portugués (Brasil) ~ & - B O zeom100% (&)

Pagina 1 de 1

Selecionando a op¢ao arquivo no canto superior esquerdo, exibira as opc¢des Salvar,
Baixar como..., Imprimir, informacdes do documento..., Configuracdes avancadas..., Ajuda
e Ir para Documentos.

Salvar — Salva as alterac¢6es feitas pelo usuério.

Baixar como — Baixa o arquivo no formato selecionado.
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Imprimir — Abre a tela de impressao do navegador, onde pode escolher as configuracdes
de impressé&o e imprimir o0 arquivo.

Imprimir

Totat 147 folhas de papel

Prodempe_Batia em v

Averw

&

EXPRESSOMG

Pages 1 de 140

Informac¢des do documento — Exibe informa¢des do documento editado.

= ONLYOFFICE Document Editor 1GSR - Teste ExpressoMG v1.1_docx Ir para Documentos
E X -
X Sem espagamer
o 5 Cabe: o
Fechar menu
Titulo do documento  GSR - Teste ExpressoMG v1.1.docx
Q Satvar Estatisticas ~ Paginas 147
Paragrafos 1138

= Baixar como... Palavras 8703

Imprimir Simbolos 45492
B8 Simbolos com espacos 53900

&h Informages do documento_.
@ Configurages avangadas.
Ajuda

Ir para Documentos

Configuragfes avancadas — exibe a tela de configuracdes do editor.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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R 2 ~[~ = I BB @& & Cabe 8-
2 5 Sem espacamer
B~ ~ WA WA D OB £ Ba o e &
- Fechar menu
Comentario ao vivo ¥ Ativar opgéo comentério ao viva
Q Salvar ¥ Ativar exibig&o dos comentarios resclvidos
= Baixar como. Verificagdo ortogrifica  [¥ Ativar a opgéo de verificagio ortografica
Imprimir
LIS Entrada alternativa Afiver hieréglifos
&b Informag@es do documento Guias de alinhamento  |[¥ Ativar guiss de alinhamento
@ - Salvamento automdtico (¥ Ativar ssivamento automitico
Configuragbes avancadas. .
Co-editing mode Fast ~ | Other users will see your changes at once.
Ajuda...
Alteracoes de colaboracio em tempo real ‘isualizar nenhum -
Ir para Documentos
Valor de zoom padrao 100% -
Dicas de fonte | como \Windows v
Unidade de medida | Centimetro v

Ajuda - Exibe as instru¢des de uso do editor

Ir para Documentos

o Rl i B Cabe B-
2 = . Sem espagamer
=] - B / U & A A . 4.0 OB &£ B A El o i 25 pagamer &
Usage Instructions -
- Fechar menu
Sel page parameters Set page parameters
Q Salvar Change color seheme To change page layout, i.e. st page orientation and size, adjust margins and insert columns, use the corresponding icons at the top
toolbar.
e Copylpaste [ext passages, © note:allth ” lied to the entire d & If < o s dfernt fati
K H e s e s e e T e i e (R T 1 S R
et undo/red your actions column number for the separate parts of your document, please refer to this pag
& Show/hide nonprinting ; .
characters Page Orientation
8h Informagdes do documento...
Align your text in a paragraph Change the current orientation type clicking the Page Orientation [g icon. The default orientation type is Portrait that can be
any paragrag) switched to Album.
Configuragdes avancadas. Apply formatting styles page Size
" Select background color for 2 Change the default A4 format dlicking the Page Size [ - icon and selecting the needed one from the list. The available preset sizes
Ajuda. paragraph are:

Change paragraph indents

S Letter (21,58cm x 27,94am)
US Legal (21,59cm x 35,56cm)
A4 (21cm x 29,7cm)

AS (14,81cm x 20,99cm)
Insert section breaks (17,6cm x 25,01cm)

Ir para Documentos

Set paragraph line spacing

Insert page breaks

Envelope #10 (10,48cm x 24,13cm)
Envelope DL (11,01cm % 22,01cm)
Tabloid (27,94cm x 43,17cm)

A3 (29,7cm x 42,01cm)

Tabloid Oversize (30,48cm x 45,71cm)
ROC 16K (19,68am x 27,3cm)

Envelope Choukei 3 (11,99cm x 23,49cm)
Super BfA3 (33,02cm x 48,25¢m)

Add borders

Set font type, size, and color

Apply font decoration styles

Copyfclear text formatting

Set tab stops

Create lists

Insert tables
You can also set a special page size by selecting the Custom Page Size option from the list. The Page Size window will open
Insart images where you'll be able to set necessary Width and Height values, Enter your new valuss into the enftry fields or adjust the existing
values using arrow buttons. When ready, click OK to apply the changes.

Insert autoshapes
Page Size x

Ineart rharte

Ir para Documentos — Retorna ao local do arquivo no ExpressoMGDirive.
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9 Opcao “Pesquisar”

Selecionando a opgao “Pesquisar’ no canto superior esquerdo, exibir4 a tela de pesquisa
de texto onde o usuario podera localizar a palavra que desejar.

Localizar e substituir b 4

Substituir

Clicando na opcéo “Substituir’, exibira também, uma segunda caixa de texto para inserir
o texto de substituicao.

Clicando na engrenagem ao lado da caixa de texto, o usuario pode escolher as
configuracdes de pesquisa.

Localizar e substituir X

Diferenciar mailsculas de mindsculas

« Destacar resultados

10 Opgao “Comentarios”

Selecionando a opcdo Comentarios no canto superior esquerdo, o usuario pode ler, apagar e
registrar comentarios ao arquivo.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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™~
e W 4 WM Q T W 4 M Q
2= ONLYOFFICE Document Editor teste.docx 2 ONLYOFFICE Document Editor teste.docx
= @® | |calibi = @B | |calibr
B / U & A A B / U 5 A A
Q Q
@
2 2
g» £
@ ®
Insira seu comentério agui
Adicionar comentario ao documento _ Cancelar

Pagina 1 de 1 Pagina 1 de 1

Selecionando a opg¢éo “Adicionar comentario ao documento”, sera exibido uma caixa de
texto para registrar o comentario, para confirmar o registro, deve-se clicar na opcao
adicionar.

Para apagar o comentario, o usuario deve clicar no simbolo referente a excluséo (lixeira),
ao lado do comentario a ser excluido.

Para editar um comentario, o usuario deve clicar no simbolo referente a exclusao (lapis),
ao lado do comentério a ser editado.

Para resolver um comentario, o usuario devera clicar no simbolo de confirmacéo, ao lado
do comentario a ser excluido.

Para responder a um comentério, o usuario deve clicar na opcéo “Adicionar resposta”.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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11 Opcao “Chat”

Selecionando a op¢do Comentérios no canto superior esquerdo, o usuério pode ler,
apagar e registrar comentérios ao arquivo.

m 4 M Q

LYOFFICE Document Editor teste docx

i Calibri
B / U & A A

i [

Joao Vitor Ferreira de Oliveira (joaovitor.fe

o ofe o=

Pagina 1 de 1
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12 Opgao “Plugins”

Selecionando a opc¢éo Plugins no canto superior esquerdo, 0 usuario tem acesso a varias
ferramentas oferecidas pelo editor além das op¢des padroes.

4 M Q

teste.docx

- §( ClipArt -
r b |

= OCR ocr v
|5 <4

ﬂ. Photo Editor -
@ ‘)) Speech

! ! Symbel Table

gy Translator

G YouTube

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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ClipArt - O add-on € projetado para inserir a imagem tematica da Open Clip Art Library
no editor de documentos.

== ONLYOFFICE Document Editor GSR - Teste

= (B | Aral Namow .
Lo B / Y 5 A A
ClipArt %

Q Q

=

3 LAY

s

@

VAV
[N}

<<=n234557>>>

OCR - O Tesseract.js € uma versdo javascript pura do Tesseract OCR Engine que
reconhece Inglés, Chinés, Russo, Meme e 60 outros idiomas.

e —————————————— ———————— = ——" .

Tesseract.js lets recognize text in pictures (png, jpg)

Lead File Choose language  English Y Recognize

Insert Text Cancel

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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Photo Editor - O componente Creative SDK Image Editing pode ser incorporado em
qualquer site com apenas algumas linhas de Javascript, adicionando edicdo de imagens
simples, mas poderosa, a um fluxo de trabalho existente.

Phato Editor 4

O 9o0fLy -

Focus Vignette Blemish

7 OQ0O=

Enhance Effects Frames Qverlays Stickers  Orientation Crop Resize Lighting Color Sharpness

o}

Speech — Leitor de texto, este plugin Ié o texto selecionado no arquivo.

Translator — Traduz o texto selecionado pelo usuario

B ONLYOFFICE Document Editor GSR - Teste ExpressoMG v1.1.docx

= B Ak g Ay EviErE-E E I HOBECMA-E-KCE B-O & B
13
- B / U s & A w#.a.0. BHE == 1 BB L B A Bv=| & ;
1 1 1 l? 1 1 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 1
Translator b 4 L -
Auto v
Q ; Pociclo da assinatura
Portuguese v :. Absian o et da meg original -
= . - -
O add-on & projetado para inserir a .
imagem tematica a partir da Open =
J=  Clip Art Library, o editor de . —
documentos. =
B O usuario deve preencher o campo de composicdo de assinatura como desejar e
o - escolher a Posicédo da assinatura.
- O usuario deve e clicar em “OK’ quando terminar a composicéo da assinatura.
R 141 Resultado:
= Assinatura do usuario criada ao e inserida sempre que compor um email.
-3 The add-on is designed to insert the themed image from Coen Clip Art Library into the document editor.
=
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YouTube — Permite adicionar um video do YouTube ao arquivo.

YouTube x

Paste youtube video URL |

| OK

B o

13 Restaurando Arquivo

Na parte inferior & esquerda, existe a aba “Arquivos excluidos”. Dé um clique simples e,
apos entrar na aba, escolha o arquivo ou pasta que se deseja restaurar e execute um
simples clique na opcéo restaurar.

O arquivo ou pasta sera restaurado no mesmo diretério de onde anteriormente foi
excluido.

@ Recentas O Nome Excluido -

teste.ppt £) Restaurar  sss segundos atras

¢ Compartilhamentos ’
¥ EC £5]

<

W Arquivos excluidos

44 MB usados
©

£} Configuracdes
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14 Compartilhamento de arquivos

Para compartilhar um arquivo ou pasta, dé um simples clique no simbolo de compartilhar.

- 8 (]
O Nome = Tamanhao Modificado
- Anexos de email < .. 41.3MB 3 dias atras
- ExpressoMG - Anexos [ e <1KB 8 meses atras
- Prints open [ e 26MB 5 meses atras
E Check_list_Calendar.xlsx L= wee 63 KB 3 dias atras
E teste.docx < .. BKB 3 dias atras
: teste.ppt @ wee 83 KB 33 minutos atras

Nessa tela informe os e-mails dos destinatarios ou ative a opcao “Compartilhar link”, e
selecione as op¢des de seguranca de acordo com a necessidade.

O Nome Tamanhao Modificado :
teste.pptx =
- Anexos de email < .. 41.3MB 3 dias atras H 0KB, 35 minutos atrds  QEtiquetas
- ExpressoMG - Anexos < e <1KB 8 meses atras
Atividades  Comentdrios  Compartilhando
- Prints open [ e 26MB 5 meses atras
Versdes
E Check_list_Calendar.xlsx < e 63 KB 3 dias atras
MNome ou endereco de e-mail... >
E teste.docx < .. BKB 3 dias atras
0 Compartilhar link Ativar  wes
AN
: teste.ppt [ wee 83 KB 33 minutos atras ﬁ- Copiar URL

_ S

[ Proteger com senha
[J Definir data de expiracao
B

Nota para o destinatario

ExpressoMG Drive - Manual do Usuario
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Também é possivel dar ou retirar permissées a pessoas sobre o arquivo.

15 Inserindo Comentario no arquivo

O Nome = Tamanho Modificado :
teste.pptx =
- Anexos de email < . 41.3 MB 3 dias atras S OKB, 3horas atrés  QEtiquetas
- ExpressoMG - Anexos [ e <1KB 8 meses atras
Atividades  Comentarios  Compartilhando
- Prints open [ e 2.6 MB 5 meses atras
Versdes
E Check_list_Calendar.xlsx < e 63 KB 3 dias atras
Nome ou endereco de e-mail... >
E teste.docx < .. BKB 3 dias atras
o Compartilhar link [] Ativar
: taste.ppt < . 83 KB uma hora atras
ﬁ Wilton Cesar Gonc... Pode editar  ses

N

Pode compartilhar novamente
[ Definir data de expiracio
B Mota para o destinatario

W Descompartilhar

E possivel na aba “Comentéarios”, deixar comentarios proprios. Caso o arquivo esteja
compartilhado, as pessoas com quem ele foi compartilhado poderédo ver os comentarios

feitos e inserir comentarios no mesmo.

Todos os arquives

Recentes

Favoritos

A+ O F

Compartilhamentos

o« Compartilhado com outros

«f Compartilhado com vocé

& Compartilhado por link

«f Compartilhamentos excluidos

¥ Etiquetas

@ Armazenamentos externos

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario

[} Nome « Tamanho Modificado
- Anexos de email <5 e 41.3 MB 3 dias atras
Bl eressoMG - Anexos <& e <1KB  8mesesatras
B i open <& e 26MB 5 meses atras
E Check_list_Calendar.xlsx < o 63 KB 3 dias atras
E teste.docx <& 8KE 3 diasatras
: teste.ppt <& e 83KB 2 horas atras

-

teste.pptx B

v OKB, 4 horas atrds Ry Etiquetas

Atvidades  Comentarios ~ Compartilhando

Versdes ] ‘

Novo comentario = l

fitor Ferreira de Oliveira (joa...

. R segundos
Joao Vitor Ferreira de Olivei... sse .
. atras

teste
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16 Visualizar arquivos que foram compartilhados com vocé

Para visualizar os a

rquivos que foram compartilhados com vocé, selecione a aba

a0

“Compartilhado com vocé”.

I Todos os arguivos Mome a Compartilhamento
Recentes N
Manual_do_Usuario_ExpressoMG_Drive.docx & Compartil... e 5 mases atras
Y Favoritos

E Roadmap-atual.xlsx < ﬁ w5 mesesatris

«f Compartilhamentos
«§ Compartilhado com outros
«§ Compartilhado com vocé
& Compartilhado por link

«f Compartilhamentos excluidos

17 Marcando como Favorito

Clique na opgéo “...” (trés pontos) ao lado direito do nome do arquivo e selecione a opgéo
“Adicionar aos favoritos”.

Q & &
« B &)
[} Nome a Tamanho Maodificado
- Anexos de email < ane 41.3 MB 3 dias atras
- ExpressoMG - Anexos < ane <1KB 8 meses atras
- Prints open < ane 2.6 MB 5 meses atras

E teste.docx

Adicionar aos favoritos
8KB 3 dias atras

: teste.pptx

{ Detalhes

OKB uma hora atras
Renomear

A

ExpressoMG Drive - Manual do

Mover ou copiar 44 MEB

+ O

Baixar

Excluir

Usuario
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9 Favoritos

Compartilhamentos
Etiquetas

[ Armazenamentos externos

Vocé nao possui favoritos!

Suas pastas e arguivos favoritos serdo exibidos aqui.

Obs.: Para retirar o Favorito do arquivo, cligue novamente na opc¢éo informada e
selecionar a opg¢ao “Excluir dos favoritos”.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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18 Atividades

As atividades listam as acdes realizadas por vocé, e por outros usuarios com arquivos

compartilhados.

1 rorvoce

& Poroutros

W Favorito

M Mudangas nos arquivos

& sesuranca

« Compartilhamentos de arquivos
% Calendério

v Tarefas

® Comentarios

£} Configuragdes

Hoje

¥ Vocé excluiu o arquivo teste.ppt

-

=4 Vocé excluiu o link publico de teste.pptx

[

=5 Vocé compartilhou teste.pptx como um link publico

Ll

=4 Vocé excluiu o link publico de Check_list_Calendar.xlsx

D

=4 Vocé compartilhou Check_list_Calendar.xIsx como um link publico

D

«4 vocé excluiu o link publico de Check_list_Calendar.xIsx

i

=4 Vocé compartilhou Check list_Calendar.xlsx como um link publico

i

=5 Vocé excluiu o link publico da Check list_Calendar.xlsx

Escolhendo as opc¢des de filtragem no menu lateral.

<+

Todas as atividades

1
& Poroutros
*
I

& seguranca
<

M Calendario
v Tarefa

@ Comentarios

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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uma hora atrés
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19 Galeria

Para entrar na galeria, na tela inicial, dé um clique na op¢ao arquivos, localizada na parte
superior & esquerda, selecione galeria, la sera possivel ver todos os arquivos de imagem.

T

= "
. S— T -
o . .
e
- 8 -
8 — = -

20 Procurar contato

Na tela inicial, no menu superior, cliqgue no icone u . Sera exibida a lista de contatos
com a caixa de pesquisa. Digite o contato que desejar encontrar e sera exibido.

Im Todos os arquives % Protura’ contatos.. ] E]
@® Recentes O Nome = o ac ac Prodemge (acprodemge@... Q do
* F .
- Anexos de email Adalberto Bortot (adalberto.bort... Q as
5 Compartilhamentos
- ExpressoMG - Anexos o Adelia Maria da Silva (adelia@pr... Q atras
« Compartilhado com outros
- Prints open Adelia Maria Miqueri (adeliamm... Q atras
«§ Compartilhado co
a Check_list_Calendar.xlsx _n dasailda D a P o jras
& Compartilhado por link
& Compartinamentos excluidos E teste.docx L e 8KB 3 dias atrds
¥ Etiquetas D teste.pptx < s 0KB uma hora atras
[@ Armazenamentos externos
Opcao . Inicia composicéo de e-mail para o contato selecionado.

Q

Opcéo . Inicia chat com o contato.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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21 Mensagens instantaneas em arquivo

Para que seja possivel a troca de mensagens instantaneas € necessaria entrar em um

arquivo compartilhado dando um simples clique sobre ele.

Para ser editado o arquivo precisa estar nos seguintes formatos: .doc,

Todos os arquives L +
Favoritos

Compartilhade com vocé
MNova pasta

A A * B

Compartilhade com outros

Collocation 2 - BO3 Compartilhade

%

Compartilhade por link

guia_expressomgdrive Compartilhado

Etiquetas

Man_usu_ExpressoMG_atualiz_27082018.docx Compartilhado

[® Armazenamento Externo

Novo Documento de Texto

Presentation (2)

Spreadsheet

.pptex, .xIsx e .txt.

2 minutos atras

um dia atrés

&s atrds

3 dias atras

20 MB

2 horas atrds

uma hora atras

2 horas atras

ApOs entrar no arquivo, selecione a op¢ao chat para iniciar uma troca de mensagens.

2= ONLYOFFICE Document Editor

Man_usu_ExpressoMG_atualiz_27082018.docx

0

=
<

i

- |-

oo
i £
% ©
o?
z

Companhia de Tecnhologia da Informagao

do Estado de Minas Gerais - Prodemge
[

RO IO X

@@H@pm

Manual do Usuario

ExpressoMG

-Versdo 2.0.0.2-

: )3 prodemge

Pagina 1 de 89 Sy 2 [E Portugués (Brasil) ~ @
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g-= o Cabecalho Normal &

Espagamento de linha

Miiltiplo - 108 n
Espagamento
Antes Depois

oem I 035cm [

N0 adicionar intervalo entre
paragrafos do mesmo estilo

_—"] Gordo plano de fundo

Exibir configuragbes avancadas

E- B (O zoom1% (3
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Na parte superior a esquerda aparecera as pessoas que estéo disponiveis (dentro do
mesmo arquivo) para iniciar uma troca de mensagens.

mmmmmm

v e B
g Cabegalho | Normal

r— Ll OB 2B B i 878 g i 15 Espagamento de inha
Miliplo - 109 5 n

Espagamento
Antes

[_—1| cor do piano de fundo

£ Companhia de Tecnologia da Inform: = L
o do Estado de Minas Gerais - Prodemg =" “""""""
- Manual do Usudrio
ExpressoMG
i Vers#o 2.0.0.2-
Pégina 1 de 1 By 2 & Fortugués (Brasil) ~ @ E- B O zoom100% (&

22 Falar (Chat)

Clique no icone indicado no menu superior para entrar na aba do chat.

Nova conversa em grupo

Nova conversa pablica
o Andreiz de Almeida Rodrigues Godoy ...
o Claudio Emmanuel Sacramento Silva (...

o Expresso Admin (expresso-admin@pr...

Fernando Manoel Justino (fernando.ju...

Junte-se a uma conversa ou inicie outra

Pesquise e selecione o contato que deseja iniciar a conversa.
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o Nova conversa publica

° Andreia de Almeida Rodrigues Godoy ...

o Claudio Emmanuel Sacramento Silva (...

o Expresso Admin (expresso-admin@pr...

Fernando Manoel Justino (fernando.ju...

Sera iniciado o chat com o contato selecionado.

R - compartinar por fink RN

Nova conversa...

| g Wilton Cesar Goncalves (wilton.... e

Digite a

mensagem aqui

* | Conversw ilton Cesar ... *
Hoje,
Voc& criou uma conversa InlCla Chamada ras 1
Iniciar chamada []Compartilhar o link
Vocé adicionou
& Participantes
Adicione um
.. . Adicionar participante...
participante aqui
o Joao Vitor Ferreira de Oliveira (joaovitor.ferr...
Wilton Cesar Goncalves (wilton.goncalves@...
o Joao Vitor Ferreira de Oliveira (joaovitor.ferreira@prodemge.gov.br)
Nova mensagem... 9 +

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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23 Conectando pelo NextCloud

E Assistente de Conexdo Mextcloud st

Conectar a Nextcloud

Configurar servidor Nextdoud

Compartilhamento de tela, reuniées online e conferéncias via web

Registre-se com um provedor Logar-se

Hospeda teu proprio servidor

Mext =

O NextCloud possui um cliente desktop que possibilita a sincronizagdo automéatica de
arquivos entre o servidor ExpressoMG e a estacao de trabalho ou notebook.

24 Logando pelo NextCloud cliente desktop

Para fazer a conexao com o servidor clique em “Logar-se”.

Compartilhamento de tela, reuniées online e conferéncias via web

Registre-se com um provedor Logar-se

Aparecera um campo para digitar o endereco do servidor.
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Assistente de Conexdo Nextcloud >

Conectar a Nextcloud

Configurar servidor Nextdoud

Webmail, calendario e contatos faceis de usar

Endereco do Servidor a

Registre-se com um provedor

Hospeda teu préprio servidor

Mext >

Digite o endere¢o do ExpressoMG Drive: https://expressomgdrive.mg.gov.br e clique em
“Next”.

Assistente de Conexdo Nextcloud *

Conectar a Nextcloud

Configurar servidor Nextdoud

oQo

Mantenha seus dados seguros e sob seu controle

Enderego do Servidor |https: /fexpressomgdrive.mg.gov.br ﬂ

Registre-se com um provedor

Hospeda teu préprio servidor

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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https://expressomgdrive.mg.gov.br/

Clique em “Entrar” na tela seguinte e aparecera a tela de login. Digite o usuario e a senha
do ExpressoMG Drive e clique em “Entrar”. Em seguida clique em “Conceder acesso”.

"
My EXPressomMa

DRIVE

Conectar a sua conta

Por favor, faca o login antes de conceder
Mozilla/5.0 (Windows) mirall/2.5.2git (build
20190319) (Nextcloud) acesso a sua
ExpressoMG Drive conta.

‘ Entrar -

e
Mg EXPressoMa

DRIVE

Nome de usudrio ou CPF

Senha

Entrar

Esqueceu a senha?

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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e
expresso
| ©XP MG

DRIVE

Acesso a conta

Vocé esta prestes a conceder acesso a
Mozilla/5.0 (Windows) mirall/2.5.2git (build
20190319) (Nextcloud) a sua conta
ExpressoMG Drive.

Conceder acesso -

25 Escolhendo pasta para sincronizar

Nessa tela € possivel escolher quais pastas do ExpressoMG Drive seréo sincronizadas ao
desktop.

Conectar a Nextcloud

Configur e pastas locais

a @) Sync tudo do servidor (14 MB)
Pedir confirmac8o antes de sincronizar pastas maiores que [s00 | |MB

Servidor
Pedir confirmacSo antes de sincronizar os armazenamentos externos
() |Escolha o que quer sincronizar
ﬁ | Ci\sers\pso72es\extdoud2
Pasta Local

Espaco livre: 368 GB

N3o hé espago sufidente na pasta local!

Pular a configuracio de pastas| | <Back | [ Conectar... |

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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Clique em conectar e espere a sincronizagao.

MNextcloud X
=

K L O %

ina Avila Felix Soa...
eXpressom...mg.gov.br

Atividade Geral  Rede

& Conectado a https://expressomadrive.ma.qov.br como Kzrodine Avils Fel Soares (karolna.avils @prodemge. gov.br). Conta.

301KE de 2 GB em uso [ ]

Nextcloud .
hd Sincronizado com a pasta local
Mextcdoud

Adicionar Conexdo de Sincronizacdo de pasta

Clicando nos no icone =« € possivel abrir 0 menu de sincronizacao.

26 Opcdes de sincronizagao

Clicando nos no icone é possivel abrir o menu de sincronizacao.
26.1 Abrir pasta
Abre a pasta do ExpressoMG Drive que esta sincronizada.

Escolher o que sincronizar
Forgar sincronizagdo agora
Pausar sincronizagdo

Remowver a conexdo de sincronizagdo de pastas

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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e =

Pl

:
EnvioAutomatico Pasta 1 1563301088021 Manual_do_Usua Screenshot_2019 Screenshot_2019 Screenshot_2019 Screenshot_2019 Screenshot_2019 Screenshot_2019 Screenshot_2019
rio_MGDD 0716-144551_Nex 0716-144651_Nex 0716-144657_Nex 0716-144714_Nex 0716-145132_Nex 0716-145147_Nex 0716-145204_Nex
tcloud tcloud tcloud teloud tcloud tcloud teloud
= = [ — | [ — | [
- - — . e Im
: : = = — coo ==
- H " . L -] p
o- @ o o , :: .

Screenshot 2012 Screcnshot 2012 Screenshot 2013 Screenshot.2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot.2019  Screenshot 2019
O716-145400 Mex  O716-143431_Mex  0716-145521_Mex  O716-145538_Mex  O716-145343Nex 0716145605 Nex  0716-143616_Nex  O716-143622_Nex  0716-143637_Mex  0716-143636_Mex  0716-145715_Nex

tcloud tcloud tcloud teloud teloud teloud tcloud tcloud tcloud teloud (2) teloud (2)
= - — -
- - T 1
. —- —-
9 ] ] JE 9 o
Screenshot 2019 Screenshot 2013 Screenshot 2013 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Screenshot 2019 Teste Teste Teste Teste
0716-145802_Nex  0716-145836 Nex  0716-145836.Nex  0716-145854 Nex  O716-145854 Nex 0716145932 Nex  0716-145932_Nex
teloud (2) teloud (2) teloud teloud (2) teloud teloud (2) teloud

26.2 Escolher o que sincronizar

Permite configurar quais pastas do ExpressoMG Drive serdo sincronizadas ao desktop.

Abrir pasta

Escolher o que sincronizar

Faorgar sincronizagdc agora
Pausar sincronizagdo

Remover a conexdo de sincronizagdo de pastas

26.3 Forcar sincronizacdo agora

Atualiza a sincronizagdo com o ExpressoMG Drive.

Abrir pasta

Escolher o que sincronizar

Forgar sincronizagdo agora

Pausar sincronizagdo

Remowver a conexdo de sincronizagdo de pastas

26.4 Pausar sincronizacao

A pasta deixa de sincronizar automaticamente ao ExpressoMG Drive.
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Abrir pasta
Escolher o que sincronizar

Forcar sincronizacdo agora

Pausar sincronizagdo

EMOVEr 3 CONEXa0 de sINCronizagac de pastas

26.5 Remover a conexao de pastas

Remove a sincronizacao da pasta com o ExpressoMG Drive.

Abrir pasta
Escolher o que sincronizar
Forgar sincronizagdo agora

Pausar sincronizagdo

Remowver a conexdo de sincronizacdo de pastas

27 Botao “Adicionar Conexao de Sincronizagao de pasta”

O botéo “Adicionar Conexao de Sincronizagao de pasta” fica localizado abaixo das pastas

sincronizadas. Com ele é possivel sincronizar uma pasta do desktop ao ExpressoMG
Drive.

Para isso clique no botéo.

Nextcloud

Sincronizado com a pasta local
Mextcloud2

Adicionar Conexao de Sincronizacao de pasta

Clique em “Escolher” para localizar a pasta no computador que deseja sincronizar.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario
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BB Nextcloud *

K 4 O %N

Karolina Avila Felix Soa

S M  Atividade Geral Rede
exXpressom...mg. J
X
B, Conectad prh Conta
Adicionar Conexdo de Sincronizagao de pasta
301KE de 2 GB en | —
Seledione uma pasta do seu computador a ser sincronizada
- ..
C:\Users\p80 7668 2 Escolher. ..
Adicionar Coi

Selecione a pasta e clique no botdo “Selecionar pasta”.

Nextcloud Pas

K 4 o B
Karolina Avila F
EXPrESSom...m

Atividade Geral  Rede

a Selecionar a pasta de origem X

&, Conectad

~ v 4 == » Este Computador » pBO7668 (R:) » [N ] Pesquisar p807668 (R:) 2
301KB de 2GB en

Organizar v Mova pasta B== = o

[ Area de Trabalhe Neme Data de modificag... Tipe Tam
v
Documentos MNova pasta 09/08/2019 14:23 Pasta de arquives

* Downloads
@ &/ Imagens
J’) Musicas
_J Objetos 30
n Videos

2 05Disk ()
= Grupos (G:)
= p307668 (R:)
= Transfer (T:)

|_j Rede

L >

Pasta: | pB07668 (R:)

Selecionar pasta Cancelar

Clique em “Next”.

Selecione a pasta do ExpressoMG Drive para a qual deseja sincronizar 0s arquivos.

ExpressoMG Drive - Manual do Usuéario

b3 prodemge



B Nextcloud X

K 4 o 21

ERTEAEEE el Atividade Geral  Rede
EXPressom.. Mg, Gaepbe

X

& Conectad br) Conta,
« E Adicionar Conexdo de Sincronizagdo de pasta
301KE de 2 GEB en E— 1
Selecionar uma pasta de destino remota
- wes
Q e a Nextcloud Criar Pasta
> |:||| Teste
Atualizar
Adicionar Col
|,f'|' este |

Clique em “Adicionar Conexao de Sincronizagao”.

>
<« E Adicionar Conexdo de Sincronizagdo de pasta
Desmarque as pastas remotas gue ndo deseja sincronizar.
-
Mome Tamanho
MN&o hd nenhuma subpasta no servidor.
Cancel |.b.dicior|ar Conexdo de Sincrnnizag’?ol

Espere o fim da sincronizacdo e a pasta estara sincronizada com o ExpressoMG Drive.

28 Atividade

a Mextcloud

(K by

Karaling Avila Felix Soa. .. Atividade
expressom...mg.gov.br
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Em “Atividade” no canto superior esquerdo € possivel visualizar as atividades realizadas
na conta do ExpressoMG.

sincronizado 15.png

dgora

sincronizado 8.png
agora

sincronizado 9.png

agora

sincronizado 7.png
agora

sincronizado 5.png

agora

29 Geral

Em “Geral” é possivel configurar as op¢des do cliente desktop.

“Configuragéo Geral” da algumas opg¢des de uso geral do cliente desktop

Configuracdo Geral

Executar na Inicializacio do Sistema Mostrar Motificacdes do Servidor

D Usar Icones Monocromaticos

“‘Avancado” da algumas opg¢des de sincronizagao com o ExpressoMG.

Avancado

Editar Arquivos Ignorados

Pedir confirmacdo antes de sincronizar pastas maiores gue MB

Pedir confirmacdo antes de sincronizar armazenamentos externos

Mostrar pastas de sincronizacio no Painel de Navegacdo do Explorer
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30 Rede

Em “Rede” é possivel configurar como o cliente desktop pode utilizar a rede para a
sincronizagao, como o limite de uso da banda para download e upload.

Configuractes de Proxy

CI Sem proxy
@ Usar proxy do sistema

i_) Espedificar o proxy manualmente como Proxy HTTP(S)

Host  |B0B0

1k

Servidor proxy requer autenticagdo

Banda de Download Banda de Upload

(®) Sem Limite (®) Sem Limite

D Lirmitar automaticamente O Lirmitar automaticamente

) Limitar a 80 : KBytes/s (O Limitar a 10 *  KBytes/s

31 Cliente Android e I0S

Baixe o aplicativo Nextcloud na loja do seu aparelho. Na tela inicial utilize o endereco
https://expressomgdrive.mg.gov.br, seu cpf como login e a mesma senha utilizada no
ExpressoMG, como exemplificado abaixo.
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https://expressomgdrive.mg.gov.br/

Server address https://...

https://expressomgdrive.mg.gov.br

16812378739
P& d

Apos o login, os arquivos que estdo no ExpressoMG Drive serdo apresentados ha seguinte
tela.

= Nextcloud

a IPSDOSS..SUALXISX o
10 KB, 26 de jun 15:38

Celular <
0 B, Ha 8 minutos 15:40

Drive < .
58.0 MB, Ha 3 dias 13:05

Nova pasta <
0 B, H4 3 dias 13:04

Ambientes.txt < .
29B,26dejun17:34

E Descrigéo...rma.docx
13 KB, 8 de jun 15:55

31.1 Adicionando arquivo

Para adicionar um arquivo, toque no botéo indicativo com o simbolo ° . Logo apéds a
seguinte tela sera exibida com as opc¢des de envio.
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Adicionar a Nextcloud

|=p

Enviar arquivos

5]  Enviar contetdo de outros
aplicativos

Criar nova pasta

Toque em & Enviararquivos 546 anés seré exibida a tela de selecdo de arquivo.
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Alarms
31/12/2015 22:00

Android
Ha 2 horas 15:27

DCIM
16 de mai 18:40

- Download
27 de set 01:20

Opcao de envio:

Manter o arquivo na pasta de orig.. ~

CANCELAR ENVIAR

Selecione o(s) arquivo(s) que deseja enviar para ExpressoMG Drive, selecione uma das
opcOes de envio, logo apds toque no botdo “ENVIAR”.

Mover arquivo para a pasta Nextcloud
‘0
Manter o arquivo na pasta de origem

Excluir o arquivo da pasta de origem

Manter o arquivo na pasta de origem v

CANCELAR ENVIAR
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31.2 Removendo arquivo

Para remover um arquivo, segure no para seleciona-lo.

teste.xlsx
@ -

Obs.: Podera selecionar mais de um arquivo apos o primeiro.

Clique no botéo . para abrir as opg¢oes.

Adicionar aos favoritos
Detalhes
Renomear
Mover
Copiar
Enviar/Compartilhar
1‘ Abrir com

Sincronizar

Selecionar tudo
y  Desmarcar todos
Definir como disponivel offline

Excluir

. ~ Excluir .
Selecione a opgéo para apagar o(s) arquivo(s).
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31.3 Compartilhando arquivo

Para compartilhar um arquivo, segure no para seleciona-lo.

teste.xlsx
@ .

Obs.: Podera selecionar mais de um arquivo ap0s o primeiro.

Clique no botéo . para abrir as opg¢oes.

Adicionar aos favoritos

Detalhes
Renomear
Mover
Copiar
Enviar/Compartilhar
1‘ Abrir com
Sincronizar
Selecionar tudo
;  Desmarcar todos
Definir como disponivel offline

Excluir
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. ~ _ Enviar/Compartilhar .
Selecione a opc¢ao para apagar o(s) arquivo(s).

Logo apds, sera exibida as opc¢des de compartilhamento, toque na opcéo que deseja para
compartilhar o arquivo.

© O

Compartilhar Link

& M

Bluetooth Salvar no Gmail
Drive

8 B O

Trans- Discord Edmodo
feréncia

gratuita

a 2 ©o

Outlook Nextcloud Skype

31.4 Auto envio

O NextCloud tem a opcgao de “Auto envio” onde o usuario seleciona uma pasta de seu
dispositivo para ser sincronizada ao Expresso.

Abra o menu lateral na tela inicial através do icone H
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=  Nextcloud (O

E IPS DOS S...S UAL.xlsx <
10 KB, 26 de jun 15:38

Celular
0 B, Ha 8 minutos 15:40

sse

Drive .
58.0 MB, Ha 3 dias 13:05

Nova pasta <
0 B, Ha 3 dias 13:04

Ambientes.txt <
29 B, 26 dejun 17:34 -

Descrigdo...rma.docx
13 KB, 8 de jun 15:55

Selecione a opg¢éao Auto envio.

(| Todos os arquivos
< Compartilhado

B No aparelho

a Notificagées

O Auto envio

B & Envios

116.1 MB de 1024.0 MB usados

Seré exibido as pastas do dispositivo que deseja sincronizar. Para ativar a sincroniza¢ao

padrdo toque no icone = Para configurar a sincronizagdo da pasta, toque no icone
onde ira exibir o menu de configuracéo.
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Preferéncias do auto envio O
Para /storage/emulated/0/DCIM/
Screenshots
Pasta remota
/EnvioAutomatico/Screenshots D
Enviar s6 por WiFi ndo medida
S0 enviar quando carregando D
Usar subpastas D
Armazena em subpastas baseado no ano e més
Arquivo original sera...
Mantido na pasta original
CANCELAR SALVAR
< . . SALVAR . e\
Apo6s configurar como desejado, toque em e depois em .
31.5 Renomear
.
.
.
Para renomear um arquivo, toque no icone ao lado do arquivo que deseja alterar e
Renomear
selecione a opcao , sera exibida a tela para inserir o novo nome.

Digite um novo nome

teste.xIsx

CANCELAR RENOMEAR

31.6 Arquivos enviados

Para verificar os arquivos enviados do dispositivo para o ExpressoMGDrive, selecione

Abra o0 menu lateral na tela inicial através do icone H
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=  Nextcloud

E IPS DOS S...S UAL.xlIsx <
10 KB, 26 de jun 15:38

Celular < .
0 B, Ha 8 minutos 15:40

Drive < .
58.0 MB, Ha 3 dias 13:05

Nova pasta <
0 B, Ha 3 dias 13:04

Ambientes.txt < .
29 B, 26 de jun 17:34

Descrigdo...rma.docx
13 KB, 8 de jun 15:55

Selecione a opgao Envios.

Todos os arquivos

0O
<

Compartilhado

(«]

No aparelho

»

Notificagdes

O Auto envio
*

Envios

116.1 MB de 1024.0 MB usados

Serd exibida a tela com todos os arquivos enviados.
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=  Envios :

Nenhum envio
disponivel
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