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2 Web Conferéncia
2.1 Telainicial Web Conferéncia

Esta e sua tela inicial da videoconferéncia, na parte central, e exibido a opcao de
“iniciar uma nova reuniao” logo abaixo e exibido o histérico de todas as suas
conferencias.

Videoconferéncias mais seguras e
flexiveis

clicando no icone de configuracao no canto superior direito H abrira uma nova aba
de configuracBes. Nela sera possivel gerenciar previamente antes da abertura das
conferencias, sua camera e microfone, configurar seu perfil, e as opcbes de
idioma.

Configuracoes

Microfone

Visualizacio indisponivel

Perm
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2.2 Gerenciamento Videoconferéncia

Ao iniciar uma videoconferéncia sera exibida estd aba como tela principal.

No canto inferior esquerdo ha trés botdes de acéo

e Na primeira opcao E ira “Abrir ou fechar o bate-papo”

e O segundo botéo E e para compartilhamento de sua tela, clique
nele.
Abrira um pop-out como esse.

r.D Yocé permite que meet.mg.gow.br veja sua tela?

Janela ou tela a compartilhar:
Selecionar janela ou tela ~

[ ] Memorizar esta decisdo

Permitir Mao permitir

Selecione a janela que deseja compartilhar e clique em Permitir.

e Aterceira e dltima opcao m e para “erguer/ baixar sua mao”
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Ainda na tela principal, existe trés icones centrais , heles
sera possivel a configuracdo de microfone, opcao de sair da conferencia ou a
configuracdo da sua camera , respectivamente.

No canto superior direito e exibido todos os participantes daguela conferencia. Como

Henrigue Gom...

oW

no exemplo. Podemos verificar se o microfone ou camera do
usuario esta ativo, o simbolo da estrela representa que aguele usuario e moderador
da conferencia.
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3 Gerenciamento de moderador

Para quem é moderador de uma videoconferéncia existem trés opc¢des exclusivas de
gerenciamento. Elas se encontram na parte inferior direito da tela principal.

3.1.1 Convidar pessoas

Existem duas formas para convidar pessoas, a primeira e clicando no bot&o central

o
()

Invite more people _ _
. A segunda e clicando no botéo de configuracdo

Q
encontrado no canto inferior direito, representado pelo icone .Clicando em uma
das formas seréa exibido uma nova tela.

Invite more people

Share the meeting link to invite others

meet.mg.gov.br/reuniac?

Share meeting invitation

Embed this meeting

Na primeira opcao é o link da sua videoconferéncia. Vocé podera mandar essa url para
as pessoas que irdo participar da conferéncia.
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J& a segunda opc¢dao e as formas de convidar os participantes através de e-mails.

Share meeting invitation

[ s I

aq Y

A terceira e Ultima opg¢éo, por meio de um codigo HTML, e possivel incorporar contetdo,
como post em redes sociais, videos, infogréficos. E também editar o design da péagina.

Embed this meeting

<iframe allow="camera;

microphone; fullscreen;

display-capture" src="https://meet. mg.qov.br

freuniac2” style="height:
Opx;"==fiframe>

Videoconferéncia — Manual do Usuério

100%; width: 100%; border:

Copiar |_|:|

B3 prodemge




D prodemge

Manual Webconferéncia ExpressoMG

Versdo: 1.0

Documentagao de manual ferramenta de WebConferéncia

DATA: 06/10/2020

3.1.2 Opcdes de seguranca

O Segundo acao de gerenciamento de um moderador e o de op¢Bes de seguranca

representado pelo icone m Clicando sobre ele sera exibida uma nova tela.

Security options

You can add a senha to your meeting. Participants will need

to provide the senha before they are allowed fo join the

meeting.

Senha: Nenhum

Adicione senha

Nesta tela vocé como moderador podera adicionar uma senha a sua conferéncia
tornando-a mais segura para vocé e seus participantes.
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3.2 Configuracéao geral

Terceiro e Ultima opcao representada pelo icone H e a configuracéo geral, clicando
sobre ela sera apresentado diversas opc¢des de gerenciamento.

Henrique Gomes de ...

Gerenciar qualidade

Ver em tela cheia

Iniciar transmissao a0 Vivo

Iniciar gravacao

Compartilhar um video do YouTube

Desfocar meu plano de fundo [ERZN

Configuracies

Silenciar todos
Estatisticas do Apresentador
Embed meeting

Wer atalhos
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3.2.1 Perfil

HG Henrigue Gomes de ...

seu perfil.

Configuragoes

Dispositivos

A primeira opcdo mostrada e referente ao moderador da conferencia

Henrique Gomes de Almeidal

Conectado como 134

neet.mg.gov.br

. Clicando sobre ele vocé ira ser redirecionado ao

Cancelar

Onde poderé definir seu nome de exibi¢do, seu e-mail e autenticar sua conta do

expresso.
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3.2.2 Gerenciar qualidade

O Segundo icone e sobre o gerenciamento de qualidade

@ Gerenciar qualidade ..

. Clicando no mesmao vocé serd redirecionado para
configuracao de qualidade.

Qualidade de video

Largura e Definicao
de definicao padrao

baixa

Nesta opc¢édo vocé como moderador podera definir a qualidade da sua conferencia
para melhor experiéncia de video.

3.2.3 Telacheia

Esta opcéo ira deixar sua videoconferéncia em tela cheia.

10
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3.2.4 Iniciar transmissao ao vivo

@ Iniciar transn

Esta opcdo ira iniciar uma transmissao ao vivo
diretamente do youtube. Ao clicar sobre ela vocé sera redirecionado a esta aba.

Iniciar uma transmissao ao vivo

A D)

Cancelar

Insira sua chave de transmissao do youtube e clique em “iniciar transmissao ao vivo”.

11
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3.2.5 Iniciar gravacéao

A quinta opcéo representada pela icone tem como
objetivo iniciar uma gravacgédo da sua conferéncia. Clicando sobre a mesma vocé sera
redirecionado para uma nova aba.

Iniciar gravacao

. —j*j Sua gravacao sera salva pelo servigo de
=

gravacao
: Cancelar

Clique em “iniciar gravacao”.

Para finalizar a gravacao clique novamente no icone de configuragéo geral H e
@ Parar a gravacio

cliqgue em

12
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3.2.6 Compartilhar video do youtube

No sexto icone

@ Compartilhar um video do YouTube

e onde o moderador podera

compartilhar videos do youtube. Clicando sobre a op¢ao vocé serd redirecionado para

uma nova aba.

Compartilhar um video

EEE T

Compartilhar Cancelar

No campo vazio digite a url do video no youtube que gostaria de enviar e clique em

“Compartilhar”.
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3.2.7 Desfocar plano de fundo

1331 Desfocar meu plano de fundo

Clicando neste icone ,vocé iara desfocar
para todos os usudrios seu plano de fundo, mostrando assim apenas o que esta
sendo compartilhado na videoconferéncia.

3.2.8 Configuracoes

Lr Configuragses

Clicando na engrenagem de configuracdes , Vocé

moderador sera redirecionado para o menu de configuragoes.
Configuracoes
Perfil  Mais

Camera
Permissdo nao concedida

Microfone

VisualizacAo indisponivel

Permissao ndo concedida

Cancelar

Podendo agora configurar na propria transmissao, camera, microfone e ajustes no
perfil.

14
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3.2.9 Silenciar atodos

Clicando no icone
aba.

ira redireciona-lo para uma nova

Silengiar todo mundo exceto a si
proprio?

8o poderd reativar o som deles, mas
om a qualquer momento.

D Cancelar

Nela vocé como moderador podera silenciar todos que estéo participando da
videoconferéncia exceto vocé mesmo, clicando em “mudo”.

15
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3.2.10 Estatisticas de apresentador

Essa opcéo faz com que vocé possa ver as
estatisticas do apresentador, podendo verificar seu home e a quanto tempo esta
apresentando.

Estatisticas do Apresentador

MNome Tempo do Apresentador

Henrigue Gomes de Almeida (eu) 1h19m49s

3.2.11 Incorporar conteudo

< > Embed meeting

Clicando neste icone ,por meio de um cdédigo HTML, e
possivel incorporar contetido, como post em redes sociais, videos, infogréficos. E
também editar o design da péagina.

16
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3.2.12 Atalhos

Como ultima opgéo temos o icone para visualizagdo de atalhos

clicando sobre o mesmo seremos redirecionados para esta tela.

Atalhos de teclado

Mostrar ou ocultar miniaturas de video

D r mudo ou nao o microfone

Iniciar ou parar sua camera

Gerenciar qualidade da cl

Abrir ou fechar o painel de bate-papo

Trocar entre ¢4

Erga ou bai

mera e comparilhamento de tela

TERED]

Entrar ou sair da tela cheia

Alternar visualiz

M blocos

Maostrar ou ocultar atalhos de teclado

Pressione para falar

Exibir estatisticas do alto falante

Focar no seu video

Focar no video de outro participante

F
M
v
A
C
D
R
&
w

atalhos

Nela podemos verificar todos os atalhos existentes na nossa videoconferéncia.
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